CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DOS PALMARES

Estado de Pernambuco
Casa Manoel Gomes da Cunha

CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DOS PALMARES

TERMO DE REFERENCIA

1.0 DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O COMODATO DO SISTEMA E RELOGIO DE
PONTO DOS FUNCIONARIOS PARA CONTROLE DE EXPEDIENTES DIARIOS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMARES- PE.

2.0 DA JUSTIFICATIVA

A modernizagio do controle de frequéncia dos servidores € necessidade imediata para garantir
precisdo, confiabilidade € transparéncia nos registros de jornada de trabalho, atendendo as normas
trabalhistas € as exigéncias dos orgdos de controle.

1. O sistema € 0S8 relogios de ponto eletronico possibilitardo o registro automatico de entrada, saida
e intervalos, integracdo com a folha de pagamento € geragdo de relatorios gerenciais, promovendo
maior eficiéncia administrativa.

7 A contratagdo estd alinhada com 0S objetivos estratégicos da Camara Municipal de garantir a
correta gestdo de pessoal, a transparéncia na administragdo € 2 redugdo de inconsisténcias ou
retrabalho no registro de jornadas.

3. A solugdo contratada sera implementada  ¢m conformidade com a legislagdo vigente,

garantindo legalidade, continuidade dos servicos e mitigacao de riscos administrativos.

Em resumo, a contratagdo do comodato do sistema € dos relogios de ponto representa um avanco
significativo na gestao administrativa, assegurando controle eficiente, economia de tempo € melhor
aproveitamento dos recursos humanos € financeiros da Camara Municipal.

3.0 DA DESCRICAO E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:
3 1. Fornecimento do sistema informatizado de registro eletronico de ponto em regime de comodato;

3.2. Disponibilizagdo ¢ instalagdo dos relogios de ponto cletronico necessarios ao controle de
frequéncia dos servidores;

3 3. Integragdo do sistema com a folha de pagamento € setores administrativos da Camara Municipal;

3 4. Prestagio de suporte técnico e manutengado preventiva € corretiva durante toda a vigéncia
contratual;

3 5. Atualizagdes € ajustes do sistema para atender a eventuais mudangas legais ou administrativas que
impactem 0 controle de frequéncia.
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As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sdo:

Item Descrigéo Unidade uantidade | Valor mensal Valor total

1
SISTEMA E
RELOGIO
DE PONTOS DOS
FUNCIONARIOS
PARA
CONTROLE DE
EXPEDIENTES
DIARIOS.

R$2.055,00 R$24.660,00

3.7.Para fins de aferigdo do valor de mercado fora levantado os precos praticados em cada servigo em
diversas camaras de vereadores no Brasil. A consulta foi realizada através do sistema Portal
Nacional de Contas Publicas - PNCP.

3.9 O valor, se refere a média mensal de cada valor praticado em outros 6rgéos publicos citados. Sendo
assim, foi possivel construir o quadro acima para fins de aferi¢cdo de precos de mercado e valor
maximo a ser praticado.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Fornecer e disponibilizar o sistema informatizado e os relogios de ponto eletronico em regime de
comodato, instalando e configurando todos os equipamentos para perfeito funcionamento;

4.2. Reparar, substituir ou ajustar, as suas expensas, qualquer equipamento ou servigo fornecido que
apresente defeito, falha ou incorregdo no registro de ponto ou operagdo do sistema;

4.3. Responder civilmente por danos materiais ou morais decorrentes de falhas ou omissdes de seus
empregados, prepostos ou representantes no fornecimento, instalagdo ou manutengdo do sistema e
relogios de ponto;

4.4. Designar empregados habilitados e capacitados para instalagdo, operagdo e manutengdo do sistema
e dos relogios de ponto, garantindo execugdo adequada dos servigos;

4.5. Informar a Camara Municipal a relagdo nominal dos técnicos que adentrardo o oOrgdo para
instalagdo, manutengo ou suporte, assegurando que estejam identificados com cracha funcional;

4.6. Cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, sociais e tributdrias relativas aos seus
empregados envolvidos na execugdo do objeto;
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4.7. Orientar seus técnicos quanto as normas internas da Camara e as instrugdes da Administragdo
durante a prestacdo dos servigos;

4.8. Comunicar imediatamente 2 Administragdio qualquer irregularidade detectada nos equipamentos
ou no sistema de ponto eletronico;

4.9. Assegurar que ndo sera utilizado trabalho de menores de 16 anos, exceto na condi¢do de aprendiz
maior de 14 anos, ¢ que ndo havera trabalho noturno, perigoso ou insalubre para menores de 18 anos;

4.10. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas para execugdo do objeto;

4.11. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar
servigos sem prévia autorizagdo da Administrag@o;

4.12. Garantir que todos os técnicos envolvidos sejam devidamente capacitados para operar o sistema
e os equipamentos de ponto, observando as normas técnicas e de seguranga;

4.13. Impedir que empregados familiares de agentes publicos em cargo comissionado ou fungdo de
confianga executem servigos relacionados ao objeto do contrato;

4.14. Disponibilizar os técnicos devidamente uniformizados e identificados durante a execugdo dos
Servigos;

4.15. Fornecer, sem custo adicional a Céamara, todos 0s equipamentos, softwares € acessorios
necesséarios para a operagdo correta do sistema e dos reldgios de ponto, incluindo cabos, leitores
biométricos ou cartdes, quando aplicavel.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1. Fornecer todas as condi¢des necessarias para que a CONTRATADA possa instalar, configurar e
operar o sistema e relégio de ponto, conforme especificagdes do Termo de Referéncia e do Contrato;

5.2. Exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, incluindo a
entrega, instalagdo, manuteng@o e suporte do sistema e relogio de ponto;

5.3. Designar servidor responséavel para acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, registrando
eventuais falhas ou irregularidades, com indicagdo de data, hora e empregado responsavel, e comunicar
a autoridade competente para providéncias;

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito sobre qualquer imperfeigdo ou nio conformidade no
funcionamento do sistema ou reldgio de ponto, fixando prazo para correcéo;

5.5. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA pelo comodato do sistema e relogio de ponto, na formae
prazos estabelecidos no contrato;
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5 6 Realizar as retengdes tributarias e contribuigdes devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
emitida pela CONTRATADA, conforme a legislagdo vigente;

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

6.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal do contrato,
nos termos do Art. 117, da Lei Federal n° 14. 133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a €ssas atribuicdes.

6.2. DAS OBRIGACOES DO GESTORE FISCAL DO CONTRATO:

6.2.1. CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b) Solicitar abertura de processo administrativo visando & aplicagdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

c) Emitir avaliagdo da qualidade do servigo;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

€) Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f) Propor aplicagdo de sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais

apontadas pelos fiscais;

g) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observéncia das
exigéncias contratuais € legais;

h) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
néo seja ultrapassado;

1) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

6.2.2. CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condig¢des constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar as
obrigagdes in concreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada;

b) Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer
as estratégias da execugdo do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizagdo €
acompanhamento do contrato;
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c) Disponibilizar toda a informa a ari ' i
. ¢do necessaria, assim como definido no contrat
prazos estabelecidos; o ¢ dentro dos

d) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes contratuais assumidas

constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitagdo e seus anexos planilhas
cronogramas etc; ’ ’
e) ‘ C~0munlcar a Administragdo a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou
modificagio da forma dc? sua execucdo, em razao do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa
comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f) Recusar servigo ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se
encpntra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato ou ordem de servigos/fornecimento,
assim como observar, para 0 correto recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta ¢ com

qualidade superior a0 especificado € aceito pela Administragao;

g) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa,
h) Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber €scopo de trabalho detalhado;
1) Comunicar formalmente a0 Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de

penalidade, apos os contatos prévios com @ contratada.
7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas ©
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/21;
da seguinte maneira: Em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal, devidamente atestados pelo
setor competente.

8. DO REAJUST AMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
8.1. Os pregos contratados sdo fixos € irreajustaveis até 0 término do contrato.

8.2 Em caso de prorrogagao contratual, podera set reajustado 0 contrato, utilizando como indice de
referéncia o IPCA, ou outro que venhaa substitui-lo, nos termos doart. 136 daLel Federal n°14. 133/21.

9. DAS SANCOES:

9.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigdes, regras, prazos ¢ procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as
seguintes sangdes:

a— adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa 3 inexecugdo parcial
do contrato, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave,

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, pot dia
de atraso injustificado na execugio do objeto da contratagao;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Pablica direta € indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos, aplicada a0 responsavel pelas infragdes
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administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

e — declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos IL, I11, IV, V, VI ¢ VII do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° do referido Art.
156;

f — aplicagdio cumulada de outras sang¢des previstas na Lei 14.133/21.

9.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que
o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) a0 més, ou, quando
for o caso, cobrado judicialmente.

10 DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VIGENCIA:

10.1. O prazo maximo da prestagdo do objeto da contratagdo, que admite prorrogagdo nas condicdes e
hipéteses previstas na Lei Federal n°® 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura
do Contrato ou equivalente:

Inicio: 3 (trés) dias
Conclusio: 12 meses.

10.2. A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: por 12 meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste.

11. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

11.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, € desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM =N x VP x I, onde: EM = encargos moratorios; N
— numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e [ = indice de compensagdo financeira, assim apurado: [ = (TX + 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensagio financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigio, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:

12.1. Salienta-se que na referida contratagdo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes contidas

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DOS PALMARES
Praca Maurity, S/N - Centro - Palmares - PE - CEP 55540-000
CNPI n° 11.223.534/0001-01 | Telefone: (81) 3661-0333 | site: www.palmares.pe.leg.br | email: camara@palmares.pe.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DOS PALMARES

Estado de Pernambuco
Casa Manoel Gomes da Cunha

CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DOS PALMARES

nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n° 123/2006, visto estarem presentes, isolada ou
simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos II e I11, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

12.2. A participagdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS:

13.1. Os procedimentos € as duvidas suscitadas terio como diretriz o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

13.2. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos essenciais, de
modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes
de acréscimos de pregos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo da prestagdo dos servigos.

13.3. O prego total proposto devera considerar a consecugo total do objeto do presente instrumento,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.
Palmares - PE, 06 de janeiro de 2025.

Atenciosamente,
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