‘ CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIiPIO DOS
: PALMARES - ESTADO DE PERNAMBUCO
Casa Legislativa Manoel Gomes da Cunha

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de servicos profissionais técnicos
especializados de consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas
cqntdbil e financeira, incluindo sistema informatizado de contabilidade e orcamento
pt'tblico com software em interface grafica, com o plano de contas aplicado ao setor
publico - PCASP, devidamente estruturado por fontes de recursos, que seja exportavel
para o Sistema de Acompanhamento da Gestao de Recursos da Sociedade - SAGRES
do TCE-PE, para desenvolver os servicos abaixo discriminados:

1. A empresa a ser contratada prestard os seguintes servigos:

1.1 Orientar os servidores vinculados a contabilidade e a execugcdo
orcamentdria, sobre os procedimentos basicos necessarios a execucao
orcamentaria, financeira, patrimonial e gestao fiscal do Poder Legislativo
Municipal, de acordo com a Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), Lei Federal no 4.320, de 17 de
marco de 1964 e demais normas e procedimentos constantes dos Manuais
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), publicados pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

1.2 Prestar consultoria nas dreas contabil, financeira e de gestao fiscal, por
meio de visitas regulares semanais, bem como remotamente através de e-
mail, telefone e outros meios de comunica¢ao;

1.3 Instruir sobre créditos adicionais suplementares, especiais e
extraordinarios, programac¢do financeira e cronograma mensal de
desembolso;

1.4 Providenciar e custear, como ferramenta da prestacao dos servigos,
software de contabilidade e or¢camento publico operando no sistema de
computacao em nuvem, que atenda aos seguintes requisitos:

a) Que processe a contabilidade e a execucd@o or¢camentaria no Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) com armazenamento em nuvem
com banco de dados tunico para todas as unidades gestoras, compativel
com plataformas de sistema operacional Windows, disponivel vinte e
quatro horas por dia na Web, com com atualizacado automatica de
versoes;

b) Com disponibilizacdo em portal da transparéncia dados e informacodes
da execucdo or¢camentaria e financeira;

c) Esteja adequado e se mantenha atualizado as NBCASP, a Lei Federal n°
4.320/1964, Lei Complementar n° 101/2000 e ao Sistema Eletrénico de
Informacgées SAGRES do TCE/PE;

d) Realizar escriturac¢ao contabil orcamentaria, patrimonial e de controle
em partidas dobradas em conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei
4.320/1964;

e) Possibilidade de consolidacao das contas publicas nos diversos niveis de
governo com a adequada elaboracdo das DCASP, criando no PCASP um
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mecanismo para segregacdo dos valores das transacées que serao
incluidas ou excluidas na consolidac@o. Neste mecanismo consiste na
utilizacao do 5° nivel das classes do PCASP;

Realizar escrituracdo contabil utilizando-se de eventos contabeis
predefinidos e também permitir a criagcao de eventos novos;

Controlar a receita e a despesa por fontes de recursos - Id-Uso de acordo
como a legislacao;

Permitir o bloqueio de movimentacbées retroativas, para periodos
encerrados, para as entidades da administracdo direta e indireta;

O software deve possuir auditoria que informe o log, indicando usuario,
origem, data, hora, operacao, conta e valores registrados, bem como
autenticacado digital de relatorios;

Possibilite a emissédo de borderés bancarios em arquivos para integracao
bancdria ou impressos, bem como emissdo de cheques com integracao
automadtica com impressora de cheques;

Permita realizar a programacdo financeira e o cronograma de
desembolso;

Possua os seguintes relatorios:

- Diario Geral;

- Balancete de Verificacao;

- Balancete de Conta Corrente;

- Balancete da Despesa;

- Relatério de Suplementacdo e Reducdes de Créditos Orcamentarios;

- Relatério de Movimentacao de Empenhos;

- Relatério de Movimentacao - Razao do Fornecedor;

- Relatério de Movimentacé@o — Razao da Despesa;

- Relatério de Movimentacao — Razdo da Receita;

- Relatério do Cronograma de Desembolso sintético e analitico;

- Relatério de Programacao Financeira sintético e analitico;

- Relacao de Empenhos: emitidos, liqguidados, anulados, pagos, retidos e
a pagar;

- Balancete de Receita por Fontes de Recursos;

m) Possua médulo integrado financeiro e tesouraria;
n) Contenha médulos de Planejamento (PPA, LDO e LOA), Execucao

Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade e Gestao Fiscal, interligados
entre si, que atenda aos requisitos abaixo:
nl) Que possua Médulo de PPA contendo:

a) Cadastro de Programas;

b) Cadastro de Acgoes;

c) Cadastro de Indicadores;

d) Cadastro de Unidades Gestoras e Orcamentarias;

e) Cadastro de Projetos;

f) Cadastro de Atividades;

g) Cadastro de Valores;

h) Integracao com os Médulos da LDO e da LOA;

i) Emita Relatorios de Programas, Acées, com os valores e demais
dados dos cadastros acima;

Jj) Permita a geracgdo de arquivos externos para integracao com outros
sistemas.
n2) O Médulo da LOA deve atender as exigéncias da legislagcao citada e

possuir ainda:
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b) Conhecimento e operacdo do software de contabilidade e orgcamento
publico que sera implantado, incluindo cadastramento, registro da arrecadacao
de receitas, processamento da despesa, emissao de notas de empenho,
demonstrativos e relatorios;

c) Os principais procedimentos relacionados com a Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico, no ambito municipal;

d) Conceitos e providéncias sobre programacdo financeira, cronograma de
desembolso e fontes de recursos;

e) Procedimentos relacionados com contingenciamento de despesas e
limitacdo de empenho;

f) O Orgcamento Publico, créditos adicionais suplementares, especiais e
extraordindrios, incluindo classificacao de receita e despesa;

g) Processo de formalizacao da despesa publica, incluindo o planejamento e
as fases de empenho, liquida¢ao, pagamento, organizacdo e arquivamento da
documentacao, inclusive em meio digital.

PRAZO

A prestacao dos servigos de assessoria realizar-se-a de forma continua, devendo
o prazo contratual ser estabelecido no instrumento convocatorio da licitacao,
respeitado o limite de duracao consignado no inciso II, do artigo 57, da Lei Federal n°
8.666 de 21.06.93, e atualizacées posteriores.

Os atendimentos as consultas formuladas deverao realizar-se da seguinte
Sforma:

a) O profissional responsavel ou empresa contratada para prestar a assessoria
colocara a disposicdo da Camara, no hordrio comercial, plantao de consultas;

b) O profissional prestador de servicos de consultoria efou seus auxiliares
deverdo comparecer a Camara, sempre que for solicitada a sua presenca, com
agendamento prévio. Podera constar do instrumento convocatério o nimero de visitas
mensais que integram o custo da contratacao.

NORMAS GERAIS

Deve o assessor contabil ser devidamente habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade, devendo manter-se atualizado e repassar a Camara, relativamente a
drea da consultoria, as alteracées nas normas legais pertinentes, para ©0 bom
desenvolvimento dos servicos objeto do presente certame.

Cabe ainda ao consultor sugerir a adog¢ao de procedimentos, normas,
regulamentos e controles necessarios ao fiel cumprimento da legislagao vigente.

Palmares, sexta-feira, 14 de maio de 2021.

-—

Fernando A\ug

72 Al o
de Freitas Souza e Silva

Presidente

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Praga Maurity, n° 01, Centro - Palmares - PE - CEP 55540-000
CNPJ n° 11.223.534/0001-01 - Telefone: (81) 3661-0333 - Fax: 3662-2783




