
 

 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE   
 

Área Requisitante 

(Unidade/Setor/Depto): 
Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Educação 

Responsável 
Elizângela Maria das Neves Lopes 

Portaria / 

Matrícula / 

CPF 

nº 10/2021 

Cargo: Secretária Executiva Municipal de Educação Lotação: Sec. De Educação 

e-mail: 

 

 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 
 

NOME 
Ana Cristina Soares Monteiro 

Portaria/ 

Matrícula / 

CPF 

nº 06/2021 

Perfil Integrante: Diretora do FME/Palmares Lotação: 
Sec. De Educação 

e-mail: 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA  
Aquisição de veículos para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educação dos 

Palmares/PE. 

 

mailto:educacao@palmares.pe.gov.br
mailto:educacao@palmares.pe.gov.br


 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO FORNECIMENTO DOS SERVIÇOS 
A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a necessidade de aquisição de duas 

motocicletas tipo Cross, uma van, um caminhão frigorífico e um caminhão leve com 

carroceria aberta, destinados ao atendimento das demandas operacionais e logísticas da 

Secretaria Municipal de Educação. 

A Secretaria de Educação é responsável por um conjunto amplo de atividades administrativas 

e de apoio, que envolvem não apenas a gestão pedagógica das unidades escolares, mas 

também a execução de serviços de transporte, entrega de materiais, acompanhamento 

técnico, distribuição de gêneros alimentícios e manutenção da infraestrutura escolar. 

Nesse contexto, a aquisição dos referidos veículos é essencial para garantir eficiência, 

agilidade e economia nas ações cotidianas da Secretaria, conforme detalhado a seguir: 

 Duas motocicletas: serão utilizadas para o deslocamento rápido de servidores 

técnicos e administrativos entre as unidades escolares e a sede da Secretaria, 

viabilizando entregas de documentos, acompanhamento de obras e serviços, 

inspeções e atendimentos emergenciais. O uso de motocicletas reduz custos 

operacionais com combustível e manutenção, além de otimizar o tempo de 

deslocamento, especialmente em áreas urbanas e rurais de difícil acesso. 

 Uma van: será destinada ao transporte de equipes de apoio, professores e servidores 

da Secretaria em atividades pedagógicas, capacitações, visitas técnicas, eventos 

escolares e demais demandas administrativas. A van proporcionará segurança, 

conforto e eficiência no deslocamento coletivo, atendendo de forma adequada às 

necessidades de mobilidade da equipe. 

 Um caminhão frigorífico: será utilizado para o transporte e distribuição dos 

gêneros alimentícios perecíveis destinados à alimentação escolar, assegurando a 

conservação adequada dos alimentos e o cumprimento das normas sanitárias 

vigentes. A aquisição deste veículo é fundamental para garantir a qualidade dos 

produtos entregues às escolas e a segurança alimentar dos estudantes atendidos pelo 

Programa Nacional de Alimentação Escolar – PNAE. 

 Um caminhão leve com carroceria aberta: atenderá às demandas de transporte 

de materiais permanentes, equipamentos, mobiliários e insumos escolares, 

bem como ao apoio logístico em reformas, mudanças e eventos promovidos pela 



 

Secretaria. O veículo permitirá maior autonomia e economia no transporte interno, 

reduzindo a necessidade de contratações de fretes e serviços terceirizados. 

Diante do exposto, a aquisição dos veículos propostos representa investimento estratégico 

na melhoria da gestão educacional, contribuindo para a modernização da frota, a redução de 

custos operacionais e o fortalecimento das ações administrativas e pedagógicas do Município. 

5. QUANTIDADE DA DEMANDA 
Quantidade de bens a serem adquiridos - DEMANDA:  

ITEM DESCRIÇÃO UND QUANTIDADE 

1 Motocicleta tipo trail/on-off road leve, para uso tanto no 

asfalto quanto em estradas de terra.  

UND 2 

2 Veículo Automotor tipo Van, com no mínimo 16 lugares 

incluindo motorista e passageiros. 

UND 1 

3 Caminhão leve, com cabine com ar-condicionado, 

equipado com baú refrigerado acoplado e elétrico.  

UND 1 

4 Caminhão leve com carroceria aberta de madeira ou em 

aço, potência mínima 155 cv.  

UND 1 

 

6. PREVISÃO DE DISPONIBILIDADE DO(S) BEM(NS) 

Os itens deverão ser disponibilizados na data prevista de 01/12/2025. 

7. DO ENCAMINHAMENTO 
Encaminhe-se os presentes autos à Secretaria de Municipal de Educação dos Palmares, para 

aprovação da presente demanda, com posterior envio aos setores responsáveis, e só após o 

término do Estudo e Processo ao Setor de Licitações, com vistas à continuidade do processo de 

contratação. 

 

Palmares, 16 de outubro de 2025. 

 

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora do FME 


