
Proc. Administrativo 115/2025

De: Ana M. - SEMED - DA

Para: GAB - SEMED - Gabinete da Secretária de Educação 

Data: 27/06/2025 às 10:15:13

Setores (CC):

CPL

Setores envolvidos:

CPL, CPL - ETP, CPL - Cotação, SEMED - DA, GAB - SEMED

Projeto de Formação Continuada

 

Excelentíssima Senhora Secretária

Venho por meio deste, requerer a abertura para análise da demanda abaixo anexada.

Atenciosamente.

_

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora Administrativa

Anexos:

DFD_SEMED_INEX_FORMACAO_CONTINUADA.pdf
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE   
 

Área Requisitante 
(Unidade/Setor/Depto): 

Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Educação 

Responsável 
Elizângela Maria das Neves Lopes 

Portaria / 
Matrícula / 

CPF 
nº 10/2021 

Cargo: Secretária Executiva Municipal de Educação Lotação: Sec. De Educação 

e-mail: 

 

 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 
 

NOME Ana Cristina Soares Monteiro 
Portaria/ 

Matrícula / 

CPF 
nº 06/2021 

Perfil Integrante: Diretora do FME/Palmares Lotação: 
Sec. De Educação 

e-mail: 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

NOME Thais Monique Barreto da Silva Gomes Portaria/ 

Matrícula  
997221-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo Planejamento Lotação: 

Prefeitura Municipal dos 

Palmares 
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NOME Thais Cavalcanti Galvão Portaria/ 

Matrícula  
997413-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo  Lotação: 

Prefeitura Municipal dos 

Palmares 

 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA  
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de execução do Projeto de 

Formação Continuada para Equipe Gestora da Rede Municipal de Ensino - Líderes de 

Gestão Escolar. 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DOS BENS 
A necessidade identificada pela Secretaria Municipal de Educação de Palmares consiste em 

oferecer uma formação continuada robusta, especializada e atualizada para gestores 

escolares, coordenadores pedagógicos e equipe técnico-pedagógica da rede, com vistas à 

elevação da qualidade da gestão escolar e, consequentemente, dos resultados educacionais 

do município. A complexidade e o grau de especialização dos temas a serem abordados, que 

envolvem desde a leitura crítica de dados educacionais, até a aplicação de tecnologias 

emergentes como inteligência artificial no contexto educacional, exige a adoção de soluções 

formativas de natureza singular e altamente especializada. 

5. QUANTIDADE DE BENS A SEREM ADQUIRIDOS - DEMANDA 
Quantidade de bens a serem adquiridos - DEMANDA:  

Projeto de Formação Continuada para Equipe Gestora da Rede Municipal de Ensino - Líderes de Gestão Escolar 2025 

1. PALESTRAS  

ITEM DESPESA QUANT. ESPECIIFICAÇÕES TÉCNICAS 
CARGA 

HORÁRIA 
UND 

1.1 
Seminários/Palestra 

- Módulo 1 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 
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1.2 
Seminários/Palestra 

- Módulo 1 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1,5 
Hora-
Aula 

1.3 
Seminários/Palestra 

- Módulo 2 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 

1.4 
Seminários/Palestra 

- Módulo 2 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1,5 
Hora-
Aula 

1.5 
Seminários/Palestra 

- Módulo 3 
2 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 

1.6 
Seminários/Palestra 

- Módulo 4 
2 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 

1,5 
Hora-
Aula 
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anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1.7 
Seminários/Palestra 

- Módulo 5 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 

1.8 
Seminários/Palestra 

- Módulo 5 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1 
Hora-
Aula 

1.9 
Seminários/Palestra 

- Módulo 6 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 

1.10 
Seminários/Palestra 

- Módulo 6 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1 
Hora-
Aula 
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1.11 
Seminários/Palestra 

- Módulo 7 
2 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1,5 
Hora-
Aula 

1.12 
Seminários/Palestra 

- Módulo 8 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

2 
Hora-
Aula 

1.13 
Seminários/Palestra 

- Módulo 8 
1 

Seminários - devendo ser 
ministrados por profissionais com 
formação em mestrado ou 
doutorado, tendo publicações sobre 
os temas abordados, podendo ser: 
livros, artigos de livros, artigos em 
anais da educação, entre outros, e 
cujo notório saber é devidamente 
consagrado perante a opinião 
pública por prestar serviços de 
natureza singular. 

1 
Hora-
Aula 

1.14 
Aluguel de Telão 

de LED 
8 Telão de Led com grid. Tam. 3m x 1,5. 1 Diária 

1.15 
Equipamento de 

Som 
8 

Conjunto de equipamento de som, 
com operador, incluindo caixas, 
mesa distribuidora e microfones. 
Equipamento com potência 
suficiente para alcance em ambiente 
amplo com até 400 pessoas. 

1 Conjunto 

1.16 Banner em lona 8 
Produção de Banner 3,00 x 2,00m 
para utilizar em grid com as mesmas 
medidas; 

1 Unidade 

1.17 Grid para lona 8 
Armação em aço para exposição de 
banner expositivo da formação com 
medidas mínimas de 3x2m. 

1 Unidade 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

  A
N

A
 C

R
IS

T
IN

A
 S

O
A

R
E

S
 M

O
N

T
E

IR
O

, T
H

A
IS

 C
A

V
A

LC
A

N
T

I G
A

LV
A

O
 e

 T
H

A
IS

 M
O

N
IQ

U
E

 D
A

 S
IL

V
A

 G
O

M
E

S
 B

A
R

R
E

T
O

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//p
al

m
ar

es
.1

do
c.

co
m

.b
r/

ve
rif

ic
ac

ao
/E

A
0C

-1
B

91
-C

1D
8-

4A
14

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 E

A
0C

-1
B

91
-C

1D
8-

4A
14



 

2. OFICINAS 

Ordem Despesa 
Quant. 

de 
turmas 

Especificação Técnica 
Carga 

Horária 
Unidade 

2. PAGAMENTO DE PESSOAL 

2.1 Workshops 1 

Workshops previstos no Projeto de 
Formação Continuada para Equipe 
Gestora da Rede Municipal de 
Ensino - Líderes de Gestão Escolar 
2025 - 89 profissionais em 6 turmas 
(38 horas aulas de workshops 
(oficinas, dinâmicas, estudos de caso, 
painéis, fechamentos, atividades em 
grupos e planejamento) sendo 
mediados por 6 profissionais com 
expertise em formação de 
professores). 

38 
Hora 
Aula 

2.2 Coordenação 2 

Coordenação - Devendo ter 
experiência em coordenação de 
formações continuadas e ser 
pedagogo ou cursar pedagogia. 

38 
Hora-

Técnica 

Ordem Despesa Qtd Especificação Técnica 
Qtd por 
Cursista 

Unidade 

2. MATERIAIS DE CONSUMO 

2.1 Kit sala 1 

Kit composto por materiais de 
pedagógicos para realização das 
oficinas, a saber: papeis diversos 
(cartolinas, A4, papel madeira, papel 
40kg), cola, tesoura, régua, lápis, 
canetas hidrográficas, caixas de som, 
extensão, pilotos, barbante, e todo e 
qualquer material necessário para 
realização da oficina). 

1 Kit 

2.2 
Lapiseira em 

grafite com ponta 
0.7mm 

89 
Lapiseira com corpo hexagonal, em 
plástico translúcido e borracha 
branca na extremidade, 0.7mm 

1 Unidade 

2.3 Borracha bicolor 89 Bicolor 1 Unidade 

2.4 
Caneta 

esferográfica 
89 

Corpo transparente para total 
controle do consumo, corpo 
sextavado, não rola da mesa escrita 
fina e macia até o final 

1 Unidade 
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2.5 
Régua cristal de 

30cm 
89 

Régua de poliestireno, transparente, 
com impressão da graduação, legível 
sem falhas em milímetros e 
centímetros, sem deformidades ou 
rebarbas a fim de proporcionar um 
traçado retilíneo perfeito. 
Comprimento nominal gravado 300 
mm; Largura: 30 a 40 mm; 
Espessura:2,5 a 3,0mm 

1 Unidade 

2.6 
Bloco 

personalizado 
89 

Bloco impresso em papel ofício 1/2 - 
A4. FOLHAS COLADAS. Com capa 
colorida 

1 Unidade 

2.7 
Camisa 

personalizada 
89 

Em fibra de Algodão fio 30, costura 
reforçada e gola circular; estampa em 
Silk em policromia frente e costas 

1 Unidade 

2.8 Caneta marca texto 89 Caneta salientadora  1 Unidade 

2.9 
Bolsa em lona 
personalizada 

89 

Bolsa tipo professor, em material 
sintético vinílico, alça de transporte, 
feixo em zíper, duas divisórias e 
estampa personalizada em 
policromia. 

1 Unidade 

Ordem Despesa Qtd Especificação Técnica 
Qtd por 
Cursista 

Unidade 

3 3. MATERIAL GRÁFICO 

3.1 Crachá 89 

Impressão de crachá, tamanhos: 
largura 10cm x 14 altura - cm, 
policromia, papel cartão supremo 
240g, com corda. 

1 Unidade 

3.2 Cerificado 89 
Impressão de certificado no formato 
ofício, policromia, papel couché 
brilho 230g. 

1 Unidade 

3.3 
Caderno de 

fundamentação 
teórica 

89 

Fornecimento de caderno de 
fundamentação teórica para os 
cursos, no formato 21x29,7cm, com 
até 100 páginas, capa 4/4, brilho na 
capa, com espiral.  

8 Unidade 

Ordem Despesa Qtd Especificação Técnica 

Qtd por 
coordenador, 
palestrante e 

oficineiro 

Unidade 

4. ALIMENTAÇÃO, TRANSPORTE E HOSPEDAGEM 
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4.1 

Diária para 
alimentação, 

hospedagem e 
deslocamento dos 

instrutores, 
oficineiros (1 

oficineiros x 8 dias 
+ 1 coordenador x 8 

dias + 2 
palestrantes x 8 

dias, totalizando 32 
diárias) 

32 

Diária para alimentação, 
hospedagem e deslocamento dos 
palestrantes e oficineiros/ sendo o 
deslocamento feito em carro passeio 
individual, com ar-condicionado; 
alimentação a la carte ou buffet 
compreendendo café da manhã, 
almoço e jantar; hospedagem com 
acomodação em suíte climatizada, 
com tv, frigobar. 

1 Diária 

4.2 
Alimentação dos 

participantes 
89 

Refeição caracterizada por Café da 
manhã, em estrutura de buffet, 
composto de: pães, biscoito, 
sanduíche, salgado, bolo, fruta, suco, 
refrigerante e café. 

8 Pessoal 

4.3 
Alimentação dos 

participantes 
89 

Refeição caracterizada por lanche da 
tarde, em estrutura de buffet, 
composto de: pães, biscoito, 
sanduíche, salgado, bolo, fruta, suco, 
refrigerante e café. 

8 Pessoal 

4.4 
Alimentação dos 

participantes 
89 

Refeição caracterizada por almoço, 
em estrutura de buffet, composto de: 
1 tipo de feijão, 1 tipo de arroz, 1 tipo 
de massas (macarrão entre outros), 
saladas, 2 tipos de carne (grelhado, 
ao molho, assado), 1 tipo de suco e 1 
refrigerante;   

8 Pessoal 

 

6. PREVISÃO DE DISPONIBILIDADE DO(S) BEM(NS) 

Os itens deverão ser disponibilizados na data prevista de 10/07/2025. 

7. DO ENCAMINHAMENTO 
Encaminhe-se os presentes autos à Secretaria de Municipal de Educação dos Palmares, para 

aprovação da presente demanda, com posterior envio aos setores responsáveis, e só após o 

término do Estudo e Processo ao Setor de Licitações, com vistas à continuidade do processo de 

contratação. 

Palmares, 27 de junho de 2025. 

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora do FME 
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