
Proc. Administrativo 098/2025

De: Ana M. - SEMED - DA

Para: GAB - SEMED - Gabinete da Secretária de Educação 

Data: 22/05/2025 às 14:30:29

Setores (CC):

CPL

Setores envolvidos:

CPL, CPL - ETP, CPL - Cotação, SEMED - DA, GAB - SEMED

Aquisição de Matérias Gráficos

 

Excelentíssima Senhora Secretária.

Venho por meio deste, requerer a abertura para análise da demanda abaixo anexada.

Atenciosamente

_

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora Administrativa

Anexos:

DFD_SEMED_MATERIAL_GRAFICO.pdf
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE   
 

Área Requisitante 
(Unidade/Setor/Depto): 

Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Educação 

Responsável 
Elizângela Maria das Neves Lopes 

Portaria / 
Matrícula / 

CPF 
nº 10/2021 

Cargo: Secretária Executiva Municipal de Educação Lotação: Sec. De Educação 

e-mail: 

 

 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 
 

NOME Ana Cristina Soares Monteiro 
Portaria/ 

Matrícula / 

CPF 
nº 06/2021 

Perfil Integrante: Diretora do FME/Palmares Lotação: 
Sec. De Educação 

e-mail: 

 

educacao@palmares.pe.gov.br 

 

Tel: (81) 99663-8669 

 

NOME Thais Monique Barreto da Silva Gomes Portaria/ 

Matrícula  
997221-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo Planejamento Lotação: 

Prefeitura Municipal dos 

Palmares 
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NOME Thais Cavalcanti Galvão Portaria/ 

Matrícula  
997413-1 

Perfil Integrante: Integrante Administrativo  Lotação: 

Prefeitura Municipal dos 

Palmares 

 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA  

Aquisição de materiais gráficos, promocionais e de sinalização para eventos, para atender as 

necessidades da Secretaria Municipal de Educação dos Palmares. 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DE BEM(NS) 

O presente estudo justifica-se pela necessidade de promoção e divulgação institucional com o 

objetivo da manutenção e otimização dos níveis de informações entre vários segmentos da 

Instituição e fora dela, através de diversas formas de mídia. Bem como, a necessidade de 

confeccionar materiais gráficos, promocionais e de sinalização para eventos e demais ações 

sistêmicas. 

Os materiais também são necessários para a divulgação da Instituição em eventos externos e já 

incluem as necessidades previstas para esses eventos. Além disso, A justificativa do fornecimento 

de material gráfico para a Secretaria de Educação pode basear-se na necessidade de apoiar 

atividades educacionais, melhorar a comunicação dentro do sistema educacional e fornecer 

recursos visuais para fins de ensino e aprendizagem. 

Sendo assim, a devida contratação de que trata o objeto deste Estudo, justifica-se pela necessidade 

de fornecer material didático de qualidade, promover a comunicação eficaz com a comunidade 

escolar, realizar campanhas educativas, manter uma identidade visual consistente e garantir 

eficiência e economia de recursos. 

5. QUANTIDADE DE BENS A SER ADQUIRIDOS - DEMANDA 

Quantidade de bens a serem adquiridos- DEMANDA:  

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UND 

1 
BANNER DIVERSOS MEDINDO APROXIMADAMENTE 0,90 
X 1,50 M 

100 Unidade 

2 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.80 X 1.20M 

100 Unidade 
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3 BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR M2 50 M² 

4 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.65 X 1.00M 

80 Unidade 

5 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.20 X 1.80M 

10 Unidade 

6 FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR M2 20 M² 

7 
FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE0.60X2.0M 

20 Unidade 

8 
FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.80X2.50M 

10 Unidade 

9 
FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.30X14M 

5 Unidade 

10 FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR 1.30 X 4.0M 20 Unidade 

11 
FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL. EM LONA COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.65X4.0M 

10 Unidade 

12 
FAIXA IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.10X1.40M 

10 Unidade 

13 
OUTDOOR POLICROMIA E EXPOSIÇÃO MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 3M X 9M 

5 Unidade 

14 
REQUISIÇÃO C/2VIAS (1ºSULFITE 56GR E 2º JORNAL) 
FTº32 

30 Unidade 

15 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.60 X 0.80M 

20 Unidade 

16 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 0.60 X 1.00M 

30 Unidade 

17 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.0 X 1.20M 

50 Unidade 

18 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.0 X 1.50M 

10 Unidade 

19 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.0 X 10.0M 

5 Unidade 

20 
BANNER IMPRESSÃO DIGITAL COLOR MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 1.30 X 2.00M 

50 Unidade 

21 

Impresso Padronizado - Material: Cartão Supremo | Tipo: 
Calendário De Mesa | Gramatura: 300 G/M2 | 
Comprimento: 21 CM | Largura: 14 CM | Cor: 4/4 | 
Características Adicionais: Conforme Modelo Do Órgão 

1.000,00 Unidade 

22 
 Cartão Visita - Material: Papel Couchê | Comprimento: 
9,50 CM | Altura: 5,5 CM | Gramatura: 300 G/M2 | 
Características Adicionais: 4/0 Cores 

1.000,00 Unidade 

23 CARTAZES NO PAPEL COUCHÊ 115G, FTº 8 1.000,00 Unidade 

24 CARTAZES NO PAPEL COUCHÊ 115g, FTº 2 1.000,00 Unidade 

25 CARTILHAS PAPEL COUCHÊ 115g, FT 16 FECHADA, C/8P 1.000,00 Unidade 
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26 CARTILHAS PAPEL COUCHÊ 115g, FTº 16 FECHADA C/12P 1.000,00 Unidade 

27 
CARTILHAS FTº 16 FECHADA, CAPA COUCHÊ 115g, MIOLO 
75g c/12p 

1.000,00 Unidade 

28 CERTIFICADOS NO PAPEL OFF-SET 180g FTº 8 1.000,00 Unidade 

29 

 Cartão Identificação - Material: Pvc | Comprimento: 86 
MM | Largura: 54 MM | Tipo Impressão: 4/4 Cores | 
Características Adicionais: Impressão Frente E Verso Com 
Furo | Espessura: 0,76 MM | Aplicação: Confecção 
Crachás 

300,00 Unidade 

30 CRACHÁS NO PAPEL OFF-SET 180g FTº32(COLORIDO) 1.000,00 Unidade 

31 FOLDERS NO PAPEL COUCHÊ 90g FTº8 10.000,00 Unidade 

32 PANFLETOS NO PAPEL COUCHÊ 90G FTº8 10.000,00 Unidade 

33 

Placa Identificação - Material: Pvc - Cloreto De Polivinila | 
Altura: 30 CM | Espessura: 2 MM | Largura: 20 CM | 
Fixação: Orificios De Fixação E De Facil Instalação | 
Características Adicionais 1: Conforme Modelo Do Órgão 

100 Unidade 

34 

PLOTAGEM DE VEICULOS - Descrição complementar: 
PLOTAGEM DE VEÍCULO EM ADESIVO VINÍLICO PARA 
PLOTAGEM, LINEAR DE PAPEL SILICONADO 137G/M². 
ADESIVO PERMANENTE À BASE DE SOLVENTE ACRÍLICO, 
COM IMPRESSÃO DIGITAL. ADESIVO COM APLICAÇÃO DE 
VERNIZ DE PROTEÇÃO UV. INCLUINDO REMOÇÃO E 
LIMPEZA DE ADESIVOS E COLA EXISTENTE. 

5 Unidade 

35 
RASCUNHOS PERSONALIZADOS PAPEL OFF-SET 56g FTº16, 
bloco 100 folhas 

500,00 Unidade 

36 
REQUISIÇÃO 50X2 FTO 16(1 VIA PAPEL 75G 2 VIA 
SUPERBOND) 

300,00 Bloco 

37 CAPA DE PROCESSO PAPEL CARTOLINA 180GR, FTO4 500,00 Unidade 

38 CARTAZES (PAPEL COUCHÊ 150GR) FTO 2,64X46CM 300,00 Unidade 

39 CARTAZES (PAPEL COUCHÊ 150GR) FTO 4,47X32,5 50,00 Unidade 

40 
INFORMATIVO (PAPEL JORNAL) FTO 2, C/12 PÁGINAS 
TODO COLORIDO FV 

100,00 Unidade 

41 
FOLDERS (PAPEL COUCHÊ 115GR) FTO 8 C/2 VINCOS 
POLICROMIA F/V 

2.000,00 Unidade 

42 
FOLDERS (PAPEL JORNAL) FTO 8 C/2 VINCOS POLICROMIA 
F/V 

2.000,00 Unidade 

43 
PAPEL TIMBRADOS (PAPEL OFF-SET 75GR) POLICROMIA 
FTO 9 

50 Bloco 

44 ADESIVO IMPRESSÃO DIGITAL/M2 50 m² 

45 
ADESIVO IMPRESSÃO DIGITAL MEDINDO 
APROXIMADAMENTE  0.30X0.30M 

500,00 Unidade 
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46 CARTAZ F-4 COLORIDO PAPEL COUCHE 90 GRM 1.000,00 Unidade 

47 CRACHÁS EM PVC COLORIDOS COM SUPORTE 50 Unidade 

48 
ETIQUETA ADESIVA EM FORMA DE CÍRCULO PARA 
CAMPANHAS-BOTTON ADESIVO MEDINDO 
APROXIMADAMENTE ENTRE 5 A 7 CM DE DIAMETRO 

1.000,00 Unidade 

49 
FOLDER INFORMÁTICA PARA CAMPANHAS FOLHA 
INTERNA P-COUCHE 180GRM 

5.000,00 Unidade 

50 FOLDERS COLORIDO F-8 P. COUCHE 180 GR 2.000,00 Unidade 

51 PANFLETOS F-16 PAPEL COUCHÊ 90GRM COLORIDO 3.000,00 Unidade 

52 

Cadernos de provas para Educação Infantil em formato A4 
em papel off set 75g. contendo 53 páginas cada. Impressão 
de todas as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e 
tabelas e textos) Capa e contracapa em couche 300g 
acabamento em brochura com lombada quadrada, 
grampo e corte final. Dividido o total solicitado para 04 
bimestres, em modelos diferentes a cada edição, com 
dados variáveis a cada 30 unidades, sendo diagramação e 
paginação por conta da empresa contratada, será 
fornecido pelo contratante o arquivo redigido em Word. A 
empresa deverá apresentar modelo (boneco) prévio para 
aprovação o órgão contratante. 

2000 unidade 

53 

Caderno de provas para 1º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 47 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 50 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1.000 unidade 

54 

Caderno de provas para 2º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 47 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 45 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1000 unidade 

55 

Caderno de provas para 3º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 47 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 

1.000 unidade 
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Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 45 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante. 

56 

Caderno de provas para 4º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 30 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 45 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante. 

1100 unidade 

57 

Caderno de provas para 5º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 20 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 55 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1500 unidade 

58 

Caderno de provas para 6º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 30 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 35 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1200 unidade 

59 

Caderno de provas para 7º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 45 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 81 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1500 unidade 
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60 

Caderno de provas para 8º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 40 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 50 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1600 unidade 

61 

Caderno de provas para 9º ano em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 40 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, com dados variáveis a cada 60 
unidades, sendo diagramação e paginação por conta da 
empresa contratada, será fornecido pelo contratante o 
arquivo redigido em Word. A empresa deverá apresentar 
modelo (boneco) prévio para aprovação o órgão 
contratante 

1800 unidade 

62 

Caderno de provas para EJA II em formato A4 em papel off 
set 75g. contendo 20 páginas cada. Impressão de todas as 
páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, sendo diagramação e paginação 
por conta da empresa contratada, será fornecido pelo 
contratante o arquivo redigido em Word. A empresa 
deverá apresentar modelo (boneco) prévio para 
aprovação o órgão contratante. 

200 unidade 

63 

Caderno de provas para EJA III em formato A4 em papel off 
set 75g. contendo 27 páginas cada. Impressão de todas as 
páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, sendo diagramação e paginação 
por conta da empresa contratada, será fornecido pelo 
contratante o arquivo redigido em Word. A empresa 
deverá apresentar modelo (boneco) prévio para 
aprovação o órgão contratante. 

200 unidade 

64 

Caderno de provas para EJA IV em formato A4 em papel 
off set 75g. contendo 38 páginas cada. Impressão de todas 
as páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, sendo diagramação e paginação 
por conta da empresa contratada, será fornecido pelo 
contratante o arquivo redigido em Word. A empresa 

200 unidade 
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deverá apresentar modelo (boneco) prévio para 
aprovação o órgão contratante. 

65 

Caderno de provas para EJA I em formato A4 em papel off 
set 75g. contendo 38 páginas cada. Impressão de todas as 
páginas coloridas, (contendo: fotos, gráficos e tabelas e 
textos) Capa e contracapa em couche 300g acabamento 
em brochura com lombada quadrada, grampo e corte final. 
Dividido o total solicitado para 04 bimestres, em modelos 
diferentes a cada edição, sendo diagramação e paginação 
por conta da empresa contratada, será fornecido pelo 
contratante o arquivo redigido em Word. A empresa 
deverá apresentar modelo (boneco) prévio para 
aprovação o órgão contratante. 

100 unidade 

66 
ALBUM SERIADO IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA 340 GRM 
12 PAG.F-2 

10 Unidade 

67 
FAIXAS DE RUAS 6M X 70CM (IMPRESSÃO DIGITAL EM 
LONA) COLORIDO 

10 Unidade 

 

6. PREVISÃO DE DISPONIBILIDADE DO(S) BEM(NS) 

Os bens deverão ser disponibilizados em junho de 2025.  

7. DO ENCAMINHAMENTO 

Encaminhe-se os presentes autos à Secretaria de Municipal de Educação dos Palmares, para 

aprovação da presente demanda, com posterior envio aos setores responsáveis, e só após o 

término do Estudo e Processo ao Setor de Licitações, com vistas à continuidade do processo de 

contratação. 

 

Palmares, 22 de maio de 2025.  

 

 

Ana Cristina Soares Monteiro 

Diretora do FME 

Fundo Municipal de Educação dos Palmares 
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