Proc. Administrativo 062/2025

De: Diego da Silva E Pereiral Gomes Setor: CPL - Gabinete da Comissido Permanente de Licitagao
Despacho: 5- 062/2025

Para: SAAE - DF - Departamento Financeiro

Assunto: FOLHA DE PAGAMENTO

PALMARES

Trabalho e Desenvolvimento

Palmares/PE, 14 de Abril de 2025

TERMO DE REFERENCIA

INFORMAGOES BASICAS:

ORGAO: Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE.
CATEGORIA DO ETP: Servigos comuns.

OBJETO: Contratagdo de empresa para fornecimento de sistema de folha de pagamento, contracheques on-line, aplicativo para servidores, envio da
remessa do SAGRES e acompanhamento mensal da utilizagéo do sistema de folha de pagamento.

1. DEFINIGOES DO OBJETO

Contratacéo de empresa para fornecimento de sistema de folha de pagamento, contracheques on-line, aplicativo para servidores, envio da remessa
do SAGRES e acompanhamento mensal da utilizagédo do sistema de folha de pagamento.

ITEM DESCRICAO UND. QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 Prestacgéo de servigos de assessoria/consultoria na elaboragéo de folha de pagamento mensal. MES 9 R$ 2.016,66 R$18.149,94

2. FUDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) busca constantemente modernizar e otimizar seus processos administrativos, garantindo eficiéncia e
transparéncia na gestao de seus recursos humanos. Para isso, torna-se necessario a contratagdo de um sistema especializado para gerenciamento
da folha de pagamento, proporcionando maior controle, automacéo e acessibilidade as informagdes dos servidores.

A atual infraestrutura tecnolégica do SAAE nao dispde de ferramentas modernas para gerenciamento de folha de pagamento, emissao de
contracheques on-line e integragédo com sistemas regulatérios, como o SAGRES. Dessa forma, a contratagdo de um sistema especializado permitira
maior agilidade no processamento da folha, seguranga no armazenamento de dados e facilidade no acesso as informagdes por parte dos servidores.
A implementagéo do novo sistema proporcionara:

« Maior eficiéncia no processamento da folha de pagamento;

- Emissdo automatica e digital de contracheques;

« Aplicativo para servidores, facilitando o acesso as informagdes salariais e funcionais;

« Envio automatizado da remessa do SAGRES, garantindo conformidade com os 6rgéos de fiscalizagao;
« Suporte técnico especializado para acompanhamento e manutengéo do sistema

Alicitagdo para contratagao desses servigos fundamenta-se na necessidade de modernizagdo administrativa e no cumprimento das exigéncias legais
para a correta gestdo da folha de pagamento. O processo licitatério sera conduzido em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), garantindo transparéncia, isonomia e economicidade. Diante da necessidade de aprimorar a gestéo da folha
de pagamento, garantindo maior eficiéncia, transparéncia e conformidade legal, é imprescindivel a abertura de processo licitatério para contratagéo de
empresa especializada na prestacao desses servigos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A solugdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e eficiéncia, ¢ a de aquisicdo dos
servigos, mediante contratagdo de empresa qualificada, que atue na area. Deste modo, avaliou-se, por meio da pesquisa de preco, que a aquisi¢cdo
através de Contratagao Direta, em razdo dos valores e das caracteristicas do servigo, promovera a economia processual, financeira e de tempo,
trabalhando de forma sistémica.

A empresa contratada devera oferecer sistema especializado para gerenciamento da folha de pagamento, proporcionando maior controle, automagéo
e acessibilidade as informagdes dos servidores.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sao obrigagoes da Contratada:

4.1.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das clausulas e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

4.1.2 Realizar os servigos em conformidade com o estabelecido no Edital, no Termo de referéncia, livres de qualquer 6nus, como despesas de fretes,
impostos, seguros e todas as demais despesas necessarias;

4.1.3 Dar plena garantia sobre a qualidade dos servigos adquiridos;



4.1.4 Nesse periodo, o fornecedor estara obrigado a substituir os servigos com vicios, as suas expensas, responsabilizando-se por todos os custos
decorrentes, durante o periodo de garantia oferecido em sua proposta;

4.1.5 Proceder a realizagdo dos servigos no prazo estipulado neste Termo de Referéncia;
4.1.6 Cumprir rigorosamente todas as especificacdes contidas no Edital e na Proposta apresentada.

4.1.7 Comunicar ao Servigo Auténomo de Agua e Esgoto dos Palmares - SAAE, de forma imediata, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento
dos servigos solicitados.

4.2. A empresa a ser contratada devera atender as condigdes de habilitagéo e apresentagéo de propostas a serem exigidas na Licitag&o, tais como as
condigdes minimas de qualificagdo econdmica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo nos termos minimos previstos no Capitulo VI da Lei Federal no
14.133/21.

4.3. A(s) empresa(s) ou instituicdo(des) interessada(s) no fornecimento do produto acima relacionado devera(do) apresentar os seguintes documentos
para fins de habilitacéo, para posterior contratagdo.

1. a) Copia do Contrato Social devidamente atualizado na forma da Lei;
2. b) Cépia do CNPJ da empresa

3.c) Copia da CND junto a Receita Federal (certiddo conjunta)

4.d) Copia da CND junto ao FGTS.

5. e) Certiddo Negativa estadual;

6. f) Certiddo Negativa trabalhista;

7. g) Certiddo Negativa municipal.

8. h) Demais documentos a serem exigidos pela administragao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Este contrato tera vigéncia de 09 (nove) meses, com inicio a partir da data de sua assinatura pelas partes interessadas.

Paragrafo Primeiro — A realizag&do dos servigos devera ser realizada de acordo com a necessidade da unidade solicitante, conforme determinado
neste Termo de Referéncia.

5.1.1 A realizagdo dos servigos podera ser prorrogada desde que haja justificativa fundamentada por escrito da empresa contratada, sendo aceito e
acatada a nova data pelo SAAE.

Paragrafo Segundo — N&o serdo considerados como inadimplemento contratual os atrasos provocados por motivos de forga maior e caso fortuito,
devidamente comprovados, desde que notificados no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds o evento e aceitos pelo CONTRATANTE.

6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. Afiscalizagéo da contratagéo sera exercida por representantes do SAAE ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugao,
e de tudo dara ciéncia a Administragéo; A gestédo do contrato tera os seguintes agentes:

« Gestor do Contrato - através de gestor, designado por portaria assinada pela Administragéo;
« Fiscal de Contrato - designado por portaria assinada pela Administragédo desta instituigao;

6.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da distribuicao;

6.3. Afiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do SAAE ou de seus agentes e prepostos;

6.4. O fiscal do SAAE anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacédo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.5. A comunicagdo entre 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara, dependendo da ocorréncia, através de telefone, e-mail ou oficio, conforme
segue:

SAAE

Enderego: Rua Visconde do Rio Branco, 1368, Sdo Sebastido, Palmares/PE, CEP: 55540-000.
Contato: Tel: (81) 3662-2222

E-mail institucional: saae@palmares.pe.gov.br

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente, contados da apresentagéo da nota fiscal/ fatura e documentagéo relativas ao dominio do
contratante, O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Bancaria na Conta Corrente n°, Agéncia, Banco.

7.2. Sera concedido um prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura perante o SAAE, para conferéncia e
aprovacao do recebimento definitivo do objeto deste Edital.

7.3. Apds o prazo de conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto deste Edital, sera paga diretamente em sua conta corrente, no
prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal.

7.4. Na Nota Fiscal Fatura devera conter obrigatoriamente o nimero da conta corrente e a agéncia bancaria. O pagamento sera programado para até
30 (trinta) dias contados da apresentagdo do documento fiscal e mediante a comprovagéo da entrega e recebimento dos itens solicitados (juntado o
documento de requisigao), devidamente acostado na respectiva Nota Fiscal, atestado através de funcionario especificamente designado, respeitada a
ordem de pagamento e respectivas normas fisicas e contabeis que regem a Administracdo Publica.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:



8.1. A empresa a ser contratada devera ser aquela que oferecer o MENOR PREGCO POR GLOBAL estimado na Contratagdo nos termos da Lei
Federal 14.133/21.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total previsto é de R$ 18.149,94 (dezoito mil, cento e quarenta e nove reais e noventa e quatro centavos). Os valores constantes nas
estimativas foram obtidos na pesquisa de pregos através de consulta com fornecedor do ramo conforme Despacho 3- 062/2025 nos autos.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA
10.1 Séo Obrigagdes do Contratante:
10.1.1.Acompanhar e fiscalizar a execucédo do objeto deste contrato;
10.1.2. Efetivar a satisfagdo do crédito da CONTRATADA, nos precisos termos dispostos neste instrumento;
10.1.3. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela CONTRATADA, pertinentes ao objeto do presente pacto.

10.1.4. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade constatada na execugéo do objeto, utilizando-se da forma escrita, para
que esta possa tomar as medidas necessarias.

10.1.5. Zelar pelo contetido dos produtos contratados, ndo transferindo acesso ou divulgando seu contetido a terceiros, sem prévia e expressa
autorizagdo da CONTRATADA.

10.1.6. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre a intengédo de aplicacdo de multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade.

10.2 S&o Obrigagbes da Contratada:

10.2.1.Executar de acordo com sua proposta, normas legais e clausulas deste contrato, o objeto contratado, assumindo inteira responsabilidade pelo
fiel cumprimento de suas obrigagdes;

10.2.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato;

10.2.3. Manter, durante toda a execugao deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas para a contratacéo.

10.2.4. Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, por quaisquer danos e ou prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou
causados pelos seus empregados ou preposto, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

10.2.5. Manter canal de atendimento para representa-la durante a execugéo do contrato e para intermediar as solicitagdes entre as partes, realizada
sempre que possivel mediante mensagens eletrénicas/e-mails, o qual devera ser aceito pelo CONTRATANTE.

10.2.6. Notificar a CONTRATANTE sobre a ocorréncia de quaisquer irregularidades ou sobre a indisponibilidade da ferramenta, durante a execugéo e
vigéncia do contrato.

11. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

11.1. O processo licitatério objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na Lei Federal n°. 14.133/2021, e Lei n°. 8.078/90 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais, bem como pelas condigdes e exigéncias
contidas neste Termo.

12. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

12.1. Em atendimento ao disposto na Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execugao do
objeto deste contrato, podera, quando necessario, ter acesso aos dados pessoais dos representantes da CONTRATADA.

12.2. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

13. a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°®
13.709/2018 (LGPD), as quais se submeter&o os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

14. b) O tratamento seja limitado para o alcance das finalidades do objeto contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigagéo legal
ou regulatéria, no exercicio regular de direito,

por determinacéo de legislacdo municipal, judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados — ANPD;

-

.c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a propria execugéo do objeto,
esta sera realizada ap6s prévia aprovagdo CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtengéo e gestao.

d) Eventualmente, podem as partes convencionar que o CONTRATANTE sera responsavel por obter o consentimento dos titulares;

e) Quando houver coleta e armazenamento de dados pessoais, a pratica utilizada e os sistemas utilizados que servirdo de base para
armazenamento dos dados pessoais coletados, devem seguir um conjunto de premissas, politicas, especificacdes técnicas, devendo estar
alinhados com a legislag&o vigente e as melhores praticas de mercado.

4.f) Quando for o caso, os dados obtidos em raz&o deste contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro, com garantia de registro
das transacdes realizadas na aplicagédo de acesso (log), adequado controle de acesso baseado em fungdo e com transparente identificagdo do
perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir, inclusive, a rastreabilidade de cada transacéo e a franca apuragéo, a
qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros.

@ N

12.3. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugéo contratual para finalidade distinta
daquela do objeto da contratagdo. As partes deverdo, nos termos deste instrumento, cumprir com suas respectivas obrigagdes que lhes forem
impostas de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a protecdo de dados pessoais, incluindo, sem prejuizo da Lei n® 13.709/2018 (LGPD)

12.4. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados, transferidos, compartilhados, comunicados ou de qualquer outra forma facultar acesso, no todo
ou em parte, a terceiros, mesmo de forma agregada ou anonimizada, com excegao da prévia autorizacéo por escrito da CONTRATANTE, quer direta
ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de
outra forma reflitam referidas informacdes.

12.5. No caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA, aplicam-se as regras previstas na Lei n° 13.709/2018
(LGPD).

12.6. A CONTRATADA oferecera garantias suficientes em relagcdo as medidas de seguranga administrativas, organizativas, técnicas e fisicas
apropriadas para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais e as especificara formalmente ao CONTRATANTE, ndo
compartilhando dados que Ihe sejam remetidos com terceiros.

12.7. A CONTRATADA devera utilizar medidas com nivel de seguranca adequadas em relagdo aos riscos, para proteger os dados pessoais contra a
destruigdo acidental ou ilicita, a perda acidental ou indevida, a alteragéo, a divulgacéo ou o acesso néo autorizado, nomeadamente quando o
tratamento implicar a sua transmisséao eletronica, e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito, atendendo aos conhecimentos técnicos



disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicacéo.
12.8. As partes zelarao pelo cumprimento das medidas de seguranga.

12.9. A CONTRATADA devera acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permisséo de acesso (autorizagéo). O eventual
acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio, implicara para a CONTRATADA e para seus
prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, por prazo indeterminado.

12.10 A CONTRATADA devera garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, socios, diretores, representantes ou terceiros
contratados, a confidencialidade dos dados processados. Devera assegurar que todos os seus colaboradores, citados acima, que lidam com os dados
pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE, assinaram Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA.

12.11. Ainda a CONTRATADA treinara e orientara a sua equipe sobre as disposigoes legais aplicaveis em relagéo a protegao de dados, assim
fornecendo conhecimento formal sobre as obrigagdes e condigdes acordadas neste contrato, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do
CONTRATANTE

12.12. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na Lei n° 13.709/2018
(LGPD) e nas Leis e Regulamentos de Prote¢do de Dados em vigor e também no atendimento de requisi¢cdes e determinagdes do Poder Judiciario,
Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de controle administrativo.

12.13. Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitagdo de um Titular de Dados, a respeito de dados pessoais da outra parte,
abstendo-se de responder qualquer solicitagédo, exceto nas instrugdes documentadas ou conforme exigido pela Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e Leis e
Regulamentos de Proteg¢do de Dados em vigor.

12.14. O Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado do CONTRATANTE, e fica obrigado a notificar ao
CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da ciéncia da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagéo ou risco de
violagdo de dados pessoais de que venha a ter conhecimento (ainda que suspeito), qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des
legais relativas a protecado de Dados Pessoais ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), devendo a parte responsavel, em até 10 (dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.

12.15. A critério do Encarregado de Dados do CONTRATANTE, a CONTRATADA podera ser provocada a colaborar na elaboragdo do relatério de
impacto a protegdo de dados pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados
pessoais.

12.16. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA
interrompera o tratamento e, em no méaximo (30) dias, sob instrugées e na medida do determinado pelo CONTRATANTE, eliminara completamente os
dados pessoais e todas as copias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite mantélos para
cumprimento de obrigacéo legal ou outra hipotese legal prevista na Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).

12.17. Ainda que encerrada vigéncia deste instrumento, os deveres previstos nas presentes clausulas devem ser observados pelas partes, por prazo
indeterminado, sob pena de responsabilizacéo.

12.18. Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e também de acordo com o que dispde a Segéo
11, Capitulo VI da Lei n°® 13.709/2018 *LGPD).

12.19. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento
do pagamento de qualquer multa

ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas
previstas neste capitulo quanto a protegdo e uso dos dados pessoais.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratagao estdo programadas em dotagao orcamentaria propria, prevista no orgamento do SAAE, para o
exercicio de 2025, conforme classificagdo descrita na Declaragdo Disponibilidade Orgamentaria em anexo.

13.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacéo sera
feita mediante apostilamento, no inicio de cada exercicio financeiro, sob pena de rescisdo antecipada do contrato.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 O cometimento de irregularidades no procedimento Administrativo de Contratacéo Direta ou na execugéo do contrato administrativo sujeitara o
particular a aplicagdo de sangdes administrativas nos art 155 e da Lei n® 14.133/2021, no que couber.

14.2 O Gestor do contrato representara ao Presidente sempre que verificar indicios de cometimento de irregularidades na execugéo do contrato
administrativo.

15. RESPONSAVEIS:

13.1. Servidores responsaveis:

Bergue Willian Apolinario Cavalcante
Matricula: 459-1
SAAE PALMARES.

Diego da Silva E Pereiral Gomes
Agente de Contratagdo/Pregoeiro

Comissao Permanente de Licitagdo - CPL

Prefeitura Municipal dos Palmares
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