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LEI MUNICIPAL 1.818/2009.

EMENTA: Dispde sobre a Estrutura
Administrativa ¢ Cria os Cargos em Comissio
 da Ciimara Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DOS PALMARES, ESTADO DE
PERNAMBUCO. no uso de suas atribuigdes, faz saber que a Céimara de Vereadores
aprovou € cu sanciono a presente Lei:

CAPITULO L
Da Composicio dos Orzios.

. CAPITULO It
Da Competéncia e das Atribuicies

Art. 2* - Os drefios da administragio legislativa desenvolverio seus servigos de
forma harmdnica e integrada nas dress das respectivas competéncias, mediante
planejamento € programagio, executando-os com apoios conidbets, administrativos,
juridicos e de assessoria especializada, podendo esta ser contratada na forme de les:

Art. 3" - O Plepdrio e o Orgio deliberative da Cimara Municipal. com
disposiciio em forma de colegiado, & o conjunte de todos os Vereadores, com plena
direato de discussho e voto,

Art. 4° - A Mesa Diretora, através de seu Presidente. ¢ 0 Orgdo responsay
diregiio dos trabalhos legislativos e administrativos da Cimara Municipal ¢ exe
decisdes do Plendrio;
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Art. & - O Presidente é o representante da Cimara Municipal. quando se
prommaa eis coletivamente. & o supervisor dos trabalhos lemslativos da Camara
Municipal, seus servigos admimstrativos e de sua ordem:

Art. 6" = A Secretaria Executiva, subordinada hierarquicarmente a0 Presidente da
Cimara Mumicipal, tem por finahdade a diregio supervisfo, coordenagio
assessoramento ¢ controle de todos os servigos administrativos da Cimara Mumacoipal;

Art. T - Ao Secretirio Execufivo ocupante de cargo em provimento  em
comissfio 580 acomehdas as segantes atnbwgies;

I - programar todos os trabalhos legslatives e admimstrativos da Cimara
Municipal. de competéncia e atnbuigtes cometidas i Secretana Executiva;

Il - submeter ao Presidente da Cimara Municipal todos o8 alos afetos 4
admmistragio; propor providéncias que julgar necessanas ao aperfeicoamento do corpo
de servidores da Cimara, -

Art. 8 - Aos Assessores Admmistrativos -_.1-- iretora, ocupantes de cargos
de provimento em mmjssﬁ-:} higrarguicaments subordinados m‘%sldmtﬂ da Cimara

SCpuInt ambm@ =

'JE'L

da Camara Municipal qualquer mmém] ou preposicies as devidas
comissies, .

Art. 9 - Aos M%ﬁs Parlamentares, ocupante de cargos de provimento em
comissdo, que deverfo ser os pelos Vereadores ¢ nomeados pelo Presidente.

hierarquicamente subordinados aos Edis. sfo acometidas as seguintes atribuicdes:
| - assessorar os Vereadores em suas.atvidades politicas:
Il — organizar sua agenda politica;
[T — exercer a coordenadoria politica ¢ admimistrativa do Vereador:
IV - gutras atrnbuwighes a critério do Vereador, no desempenho do sen mandato.

Art. 10" — (s assessores especials, ocupantes de cargos de provimento em
comssin, hierarquicamente subordinados ao Presidente da Céimara sfio a mEt'n:‘.sxas

seguintes atribuigfes:

| — onentar a orgamzachio admimistrativa de semindrios congressos e
patrocinados ou promovidos pela Cimara Municipal;
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Il — coordenar a organizaclio das sessies solenes, recepeBo de autoridades por
ocasifio destas, bem assim, de visitas oficiais a Céimara Municipal, e as promoghes das
relaghes oficiais entre o Poder Legislativo e outros poderes e entidades.

Il - assessorar as comussdes permanentes e ospecias, diplande aas e
pareceres, bem como, realizar pesquisas em relagio aos temas apresentados nas
refendas comissdes:

Art. 11 - Og Assessores de Plendno, ocupantes de Cargos de Provimenie em
comissio. indicados pelos Vereadores e nomeados pelo Presidente, hierarquicamente
subordinados 4 Mesa Diretora da Cimara Mumicipal, sio acometidas as seguinles
atribuicfies:

| — mmsessorar o5 vereadores nas sessdes pleninas

II - promover a divulgacio dos principais feitos discubdos e ocomdos nas
sessiies plendrias, apds prévia autorizagio do Presidente dasGamara Municipal.

-""\-ﬁl\r'i.ﬁ-\.'-'-
Il - levar ao conhecimento dos .vﬁeadgwm‘-iﬁ:fﬂt@s ocomdos na
cimara que the dizem I‘ESPEI'[% mclum:eh nﬂ- EWMEI ?“
Art. 12 — 4 Biretoria ‘de Tesouraris, subordinada icamente  an
AT, dem ﬂﬂr finalidade a Diregio. supervi ientacio das

'-.'I'_,-'
Art. 13 - Ao ¥  de tesouraria. ocupante de cargo de provimento em

comissio, sio acometidas %@Lﬂtm atribuiches:

| — elaborar os ‘.—:emqpm“da emissio de Cheques. promover o recebimento de
valores, aulorizar o pagamento das despesas ¢ executar a guarda dos valores da Cimara

I - promover ¢ recolhimento das comnbuighes para as instiluighes de
previdencidria ¢ e anda, mmposto de renda retido na fonte, dos seus funciondnos e
Vereadores 4 Tesourana do Mumicipio,

Art. 14 — A Diretonia Técnica Legislativa, subordinada hierarquicamente ao
Presidente da Camara, tem como finghdade a Diregiio, supervisio ¢ Onentagdo das
atividades relativas ao processo legislativo.

Art. 15 — Ao diretor técnico legislativo, ocupanie de cargo de prow
comissio, 530 acomendas as seguintes atnbuighes:

I - dar seqiénecia aos processes legislalivos até o término de sua trami

Il - supervisionar a preparagdio das atas relativas &s reumdes do Pl
reprodugio ¢ distnibuiciio aos vereadores;
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[l - promover o registro das atas, parecerss e relatdnos das Comissdes;

IV ~ receber e registrar documentos de teor legislativo, jumia-los quando
necessino, distnbui-los e controlar sua movimentagiio interna:

V - observar 03 prazos de projetos remetidos para sangiio do Prefeito e velos
recebidos do Poder Executivo.

Art. 16 - aos assessores lWomcos legislativos, ocupanies de carpos de
provimento em comisslio, $io acometidas as seguintes aimbuigdes:

| - providenciar a publicagio das resoluges e demais atos legislativos;

11 - rever. periodicamente, os processos ¢ documentos legislativos arquivados,
propondo a destinagdo mais adequada a cada um;

Il - promover o registro do nome. enderego e telefone dis autoridades de
interesse da Camara,. ey

AV~ prestar & Diretoria Técnica Legish
desempenho desta ;

Art. 17 - O agexo I & aprovado como parte integrante da presente
Art. 18 - O tes de Fungdes Gratificadas, concedidas exclusivamente
aos servidores  efetiv atribuidas os valores descritos no anexo 11 da presente

Art. 19 - As despesas
dotagdes proprias, consignadas

Art, 20 - Esta lei entrara eém vigor na data de sua publicagio. Contados seus
efeitos retroativos a 17 de fevereiro de 2009,

decorrentes da presente Lei, correrdo por conta das
amento do Municipio

— - -
VOTCs

Art. 21 - Revogam-se as disposigies em contrano.

Gabinete di 2o, em 20 de fevergiro de 2009,
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Anexo I Lei Municipal n* 1.818/2009.

Quantidade | Simbolo | Nomenclatura Valor

01 CCl 2.000,00
01 CC2 Secretario Executivo 1. 700,00
01 = = 1.600.00
10 1.200,00
10 780,00 |
03 ¥ 580,00
06 TGC7 Wssessor Técnico Legislativo 650,00
14 CC7 | Assessor Especial 630,00
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Anexo 11 Lei Municipal N* 1.818/2009

Simbolo

Nomenclatura

Valor

FG-1

Tesoureiro

Paimares-PE. -




CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DOS PALMARES
CASA MANOEL GOMES DA CUNHA

PALMARES — PERNAMBUCO — BRASIL

A CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DOS PALMARES-PE.

APROVOU
CAPITULO |
Da Composic3o dos Orgaos.

Art. 1° - A estrutura Administrativa da Camara de Vereadores do Municipio dos
Palmares, a partir da vigéncia da presente Lei, sera constituida dos seguintes Orgaos:

| - Plenario;

Il - Mesa Diretora;

Il - Presidéncia;

IV - Secretaria Executiva:

W - Diretoria de Tesouraria.

VI — Diretoria Técnica Legislativa,

CAPITULO I
Da Competéncia e das Atribuigoes

Art. 2° - Os drgéos da administragdo legislativa desenvolverfio seus servigos
de forma harmdnica e integrada nas areas das respectivas competéncias, mediante
plangjamento & programacio, executando-o0s com apoios contabeis, administrativos,
juridicos e de assessoria especializada, podendo esta ser contratada na forme de lei:

_ Art. 3° - O Plenario e o orgao deliberativo da Camara Municipal, com
disposigao em forma de colegiado, € o conjunto de todos os Vereadores, com pleno
direito de discussao e voto;

Art. 4° - A Mesa Diretora, através de seu Presidentd, & o orgdo responsavel
pela direcdo dos trabalhos legislativos e administrativosdg Camara Municipal e
executara as decisdes do Plenario;
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CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DOS PALMARES

CASA MANOEL GOMES DA CUNHA
PALMARES — PERNAMBUCO - BRASIL

Art 5° — O Presidente & o representante da Camara Municipal, quando se
pronuncia eis coletivamente, e o supervisor dos trabalhos legislativos da Camara
Municipal, seus servicos administrativos e de sua ordem:;

Art. 6° - A Secretaria Executiva, subordinada hierarquicamente ao Presidente
da Camara Municipal, tem por finalidade a diregdo supervisdo, coordenacao
assessoramento e controle de todos os servigos administrativos da Camara Municipal;

Art. 7° - Ao Secretario Executivo ocupante de cargo em provimento em
comissao sao acometidas as sequintes atribuictes;

| = programar todos os trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal, de competéncia e atribuigtes cometidas 8 Secretaria Executiva;

Il = submeter ao Presidente da Camara Municipal todos os atos afetos a
administrago; propor providéncias que julgar necessarias ao aperfeicoamento do
corpo de servidores da Camara.

Art. 8° - Aos Assessores Administrativos da Mesa Diretora, ocupantes de
cargos de provimento em comissao, hierargquicamente subordinados ao Presidents da
Camara Municipal, sdo acometidas as seguintes atribuicdes:

| — assessorar a Mesa Diretora, se solicitado, no transcorrer das sesstes
plenarias da Camara Municipal, encaminhar qualquer matéria ou preposicbes as
devidas comissies.

Art. 9° - Aos Assessores Parlamentares, ocupante de cargos de provimento em
comissao, que deverdo ser indicados pelos Vereadores e nomeados pelo Presidante,
hierarquicamente subordinados aos Edis, s30 acometidas as seguintes atribuicdes:

| — assessorar os Vereadores em suas atividades politicas:

Il — organizar sua agenda politica;

Il — exercer a coordenadoria politica e administrativa do Vereador:

IV - outras atribuigdes a critério do Vereador, no desempenho do seu mandato.

~ Art. 10° - Os assessores especiais, ocupantes de cargos de provimento em
comissac, hierarquicamente subordinados ao Presidente da Camara sdo acometidas
as seguintes atribuicoes:

| — orientar a organizaclio administrativa de seminarios congressos e
encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara Municipal:

Il - coordenar a organizagio das sessdes solenes, receplao de’autoridades
por ocasido destas, bem assim, de visitas oficiais j




CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DOS PALMARES

CASA MANOEL GOMES DA CUNHA
PALMARES — FERNAMBUCO — BRASIL

promocoes das relagbes oficiais entre o Poder Legislativo e outros poderes e
entidades.

lll - assessorar as comisstes permanentes e especiais, digitando atas e
pareceres, bem como, realizar pesquisas em relagdo aos temas apresentados nas

referidas comisses;

Art. 11 — Os Assessores de Plenario, ocupantes de Cargos de Provimento em
comissao, indicados pelos \Vereadores e nomeados pelo  Presidente,
hierarguicamente subordinados a Mesa Diretora da Camara Municipal, sao
acometidas as seguintes atribuicoes:

| — assessorar os vereadores nas sessies plendrias

Il = promover a divulgacio dos principais feitos discutidos e ocorridos nas
sessOes plenarias, apos prévia autorizagio do Presidente da Camara Municipal;

Il = levar ac conhecimenio dos vereadores de todos os fatos ocorridos na
camara que lhe dizem respeito, inclusive no recesso parlamentar.

Art 12 - A Diretona de Tesouraria, subordinada hierargquicamente ao
Presidente da Camara, tem por finalidade a Diregdo, supervisdo e Orientacio das
atividades relativas 4 tesouraria.

Art. 13 — Ao diretor de tesouraria, ocupante de cargo de provimento em
comissao, sao acometidas as seguintes atribuiges:

| — elaborar os servicos de emissao de Cheques, promover o recebimento de
valores, autorizar o pagamento das despesas e executar a guarda dos valores da
Camara.

I — promover o recolhimento das contribuicbes para as instituicdes de
previdenciaria e, e ainda, imposto de renda retido na fonte, dos seus funcionarios e
Vereadores a Tesouraria do Municipio.

Art. 14 — A Diretoria Técnica Legislativa, subordinada hierarquicamente ao
Presidente da Camara, tem como finalidade a Diregdo, supervisdo e Orientacao das
atividades relativas ao processo legislativo.

Art. 15 — Ao diretor técnico legislativo, ocupante de ¢
comissao, sdo acometidas as seguintes atribuictes:

rgo dia provimento em

I - dar seqléncia aos processos legislativos até oté

0 dm'sua tramitacao;
WV @“
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Il = supervisionar a preparacao das atas relativas as reunides do Plenano, &
sua reproducao e distribuicio aos vereadores;
Il = promover o registro das atas, pareceres & relatdrios das Comissdes;
IV — receber e registrar documentos de teor legislativo, junta-los quando
necessario, distnbui-los e controlar sua movimentacdo interna;
V — observar os prazos de projetos remetidos para sangac do Prefeito e
vetos recebidos do Poder Executivo.

Art. 16 — aos assessores técnicos legislatives, ocupantes de cargos de
provimento em comissao, sdo acometidas as seguintes atribuicbes:

| = prowvidenciar a publicagdo das resolugbes e demais atos legislativos;

Il - rever, periodicaments, 05 processos e documentos legislativos
arquivados, propondo a destinacdo mais adequada a cada um;

Il — promover o registro do nome, endere¢o e telefone das autoridades de
interesse da Camara;

IV — prestar & Diretoria Técnica Legislativa, o suporte necessario ao
desempenho desta.

Art. 17 — O anexo | & aprovado como parte integrante da presente Lei,

Art. 18 = Os ocupantes de Fungdes Gratificadas, concedidas exclusivamente
aos servidores efetivos, serdo atribuidas os valores descritos no anexo 1l da presente
Lei.

Art. 19 - As despesas decorrentes da presente Lei, correrdo por conta das
dotagbes proprias , consignadas no orcamento do Municipio.

Art. 20 — Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, Contados seus
efeitos retroativos a 1° de fevereiro de 2009,

Art. 21 - Revogam-se as disposigcdes em contrario.

Sala das Sessdes, 18 de feversire de 2009.
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Anexo | Lei Municipal n® 1.818//2009.

Quantidade | Simbolo | Nomenclatura Walor

01 CC1 Diretor Técnico Legislativo ) 2.000,00
01 | cC2 Secretario Executive 1.700,00
01 CC3 Diretor de Tesouraria 1.600,00
10 CC4 Assessor Parlamentar 1.200,00 |

10 CC5 | Assessor de Plendrio 780,00
03 CC6 Assessor da Mesa Diretora 680,00
06 | ecy Assessor Técnico Legislativo B | 650,00

14 CC7 Assessor Especial 650,00

e
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Anexo Il Lei Municipal N® 1.818/2009

Simbolo | Nomenclatura | Valor

FG-1 Tesoureiro B B 1.500,00
FG-2 Chefe do Departamento de Pessoal N 400,00
FG-3 Chefe da Divisdo de Servigos Gerais | 200,00

A MESA DIRETORA

Presidente; _— 'A[L—LII;F—H- e —

/\T‘”"’ . tli mjw
1° Secretario: Voo ) 2.0y ol IVUABALDND

*___uciana Macedo de Miranda

2? secretario: i'l"lﬂ.u,r_ca_.] H‘E— M“ﬁla

Marcia Maria Barreto Alves




SANCAO

O Prefeito do Mumicipio dos Palmares, Estado de Pernambuco, faz
saber que a Camara de Vercadores aprovou e eu sanciono a presente Lei.

Gabinete feito, 20 de feverciro de 2009,

"
lolomen de Almeida Melo
Prefeito




